Verejny obstaravatelr:
OBEC KYSAK

VNUTORNA SMERNICA
verejného obstaravate la pre zadavanie zakaziek

s nizkou hodnotou

podfa zakona €.25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni zakona ¢.282/2006 Z.z. zakona ¢&. Z.z 102/2007 Z.z. €.232/2008 Z.z. , zakona ¢.
442/2008 Z.z. zakona ¢.213/2009 Z.z. , zakona 289/2009 Z.z. , zakona €. 402/2009 Z.z. , zakona ¢.
503/2009 Z.z. , z&kona €.73/2010 Z.z., zakona ¢€.129/2010 Z.z. a zdkona €. 58/2011 Z.z. ( dalej len ,,
zakon o verejnom obstaravani/ .

Kysak, januar 2012



Vnutorna smernica verejného obstardvatefa o zadavani zakaziek s nizkou hodnotou je
vypracovana na zaklade zédkona NR SR €.502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite a
0 zmene a doplneni niektorych zakonov a na zdklade zadkona o verejnom obstaravani.

Cl.1
Predmet Upravy

1. Tato smernica ustanovuje:

a) pravidla pre postup verejného obstardvatela pri zadavani zakaziek s nizkymi
hodnotami na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac a na poskytnutie
sluzieb,

b) postup pri vykone kontroly zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami.

2. Pri zadavani nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zékaziek a podprahovych zakaziek,
verejny obstaravatel v plnom rozsahu uplatfiuje zdkon o verejnom obstaravani.

Cl.2
Finan €né limity

Finan¢né limity pre verejného obstardvatela, ktoré su rozhodujuce pre uréenie zékaziek
s nizkymi hodnotami, st podla § 4 ods.5 zakona o verejnom obstaravani nasledovné:

Zakazka na dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzby - menej ako 10 000, eur bez DPH
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie
obdobie ako jeden kalendarny rok.

Zékazka na uskutoCnenie stavebnych prac - menej ako 20 000, eur bez DPH v priebehu

kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie obdobie ako
jeden kalendarny rok

Cl.3
Postup verejného obstaravate Fa pri zadavani zékaziek s nizkymi hodnotami

1. V suvislosti so zadavanim zakaziek s nizkymi hodnotami, vyber dodavatela predmetu
zakazky verejny obstaravatel uskutoCni na zaklade prieskumu trhu, okrem zadavania
zakaziek, ktorych predpokladanad hodnota je nizSia ako financny limit, ktory verejny
obstaravatefl urc€il v tejto €asti smernice.

2. Prieskum trhu verejny obstardvatel preukazatelne vykond minimélne utroch moznych
dodavatelov.

3. Verejny obstaravatel prieskum trhu, v zavislosti od predmetu zékazky, vykona napriklad

- Pouzitim aktuélnych katalégov
Prostrednictvom elektronickych zariadeni / elektronické trznice, elektronické
katalégy, www stranky a podobne./
Pisomné cenovéa ponuka na zaklade vyzvy verejného obstaravatela
Telefonicky prieskum trhu so zaznamom o jeho vykonani / vyhotovi sa zaznam pre
pamat, ktory obsahuje ziskané informacie/
Propagacné materialy




© ®

10.

Ponukové listy a iné sposoby.
Verejny obstaravatel pri zadavani zédkazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynalozené
naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.
Pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou sa nevyZaduje pisomna forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyZaduje zakon / napr. 8272 Oz/
Verejny obstaravatel nie je povinny vykonavat cinnost pri zadavani zakaziek s nizkymi
hodnotami prostrednictvom odborne spésobilej osoby.
Verejny obstaravatel eviduje a uchovava vsetky doklady, ktoré vznikli pri zadavani zdkaziek
s nizkymi hodnotami péat’ rokov po uzavreti zmluvy.
Vysledok verejného obstaravania sa neposiela Uradu pre verejné obstaravanie
Verejny obstaravatel je povinny zverejnit raz Stvrtrotne na webovom sidle verejného
obstaravatela alebo v periodickej tlagi, pripadne inou formou zverejnenia suhrnni spravu
0 zakazkéach s nizkou hodnotou s cenami vysSimi ako 1 000 eur, v ktorej pre kazdua zakazku
uvedie najma :

Hodnotu zakazky

Predmet zakazky

Identifikaciu Uspedného uchadzaca
Prieskum trhu verejny obstardvatel nevykondva — zakazky zadava priamo vtedy, ak
predpokladan&d hodnota zékazky je niZSia alebo rovnajuca sa finanénym limitom uvedenym
v tejto tabulke:

Z&kazka na dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzby —sa rovnéa alebo je menSia ako 1 000,-eur
bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo poc¢as platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na
dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok

Zékazka na uskuto¢nenie stavebnych prdc—sa rovna alebo je menSia ako 2 000,- eur bez DPH
v priebehu jedného kalendarneho roka alebo poc€as platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na
dihSie obdobie ako jeden rok

e

Cl4
Kontrola postupu pri zadavani zékaziek s nizkymi ho  dnotami

Kontrolu postupu zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami vykonava organ vnutornej kontroly,

tymto nie st dotknuté opravnenia Uradu pre verejné obstaravanie a inych kontrolnych organov.

Cl.5
Zavere éné ustanovenia

Za verejné obstaravanie je zodpovedny Statutarny zastupca verejného obstaravatela

Statutarny zastupca podfa odseku 1./ preukézatelne obozndmi s touto smernicou svojich
zamestnancov, ktori budd zabezpec€ovat zadkazky s nizkymi hodnotami.

Tato smernica nadobuda ucinnost dia 1.1.2012

V Kysaku, dna: 4.11.2011

Ing. Lubomir Krajhak

Starosta obce




