KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK OBECNEJ KNIZNICE V KYSAKU

V zmysle § 13/1 d zakona NR SR &.183/2000 Z .z. o kniZniciach a Statttu (Organizaéného
poriadku) Obecného uradu v Kysaku schvalenym Obecnym zastupitelstvom v Kysaku dha
09.06.2015 vydavam tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Obecnej kniZznice v Kysaku

[ —

KNIZNICNY PORIADOK
C¢lanok 1

Knizni¢ny poriadok Obecnej kniznice v Kysaku, ktorého sucastou je aj vypozicny
poriadok, upravuje vzdjomné vztahy kniznice a jej Citatelov a pouzivatelov.

Kniznica zabezpedi zverejnenie kniZznicného a vypoziéného poriadku na viditelnom
mieste vo svojich priestoroch a na verejnom priestranstve v obci.

Obecn& kniznica v Kysaku je univerzalnou verejnou kniznicou obce. Jej zriadovate-
fom je obec Kysak.

KnizZnica utvara a spristupniuje univerzalny knizni¢ny fond bez ohfadu na nosi¢ infor-
macii a poskytuje zakladné a niektoré Specialne knizni¢no-informacné sluzby a orga-
nizuje kultarno-vzdelavacie podujatia. Zabezpecuje vSetkym obcanom pristup k do-
kumentom a informaciam z vlastnych i externych zdrojov.

Clanok 2

. KniZnica poskytuje svoje sluzby na tejto adrese: Obecny Urad Kysak ¢.146

Clanok 3
Knizni¢ny fond tvoria: a/ primarny fond : - knihy
- periodika
- regionalne tlace
- hudobniny

- audiovizualne dokumenty

Knizni¢né fondy a zariadenie kniZznice su majetkom obce. Knizni¢né fondy su sucastou
narodného kultirneho bohatstva. Kazdy Citatel kniznice je povinny ich chranit a nesmie
ich poskodzovat.

Clanok 4
Kniznica poskytuje zakladné a Specialne _knizni¢no-informacné sluzby. Zakladné
knizni¢no-informaéné sluzby su bezplatné. Specialne knizni¢no-informacné sluzby
sa poskytuja za Uhradu. Cennik sluzieb je prilohou vypoziéného poriadku. Jed-
notlivé sluzby sa poskytuju na zaklade osobnych , pisomnych, alebo telefonickych
poziadaviek ditatefov a pouzivatelov. Podmienky poskytovania sluzieb upravuje
vypozicny poriadok.
Z&kladné knizni¢no-informacné sluzby su:
» vypozi¢ky knizni€nych dokumentov v kniznici (prezencné vypozicky)
» vypozi¢ky knizni€nych dokumentov mimo priestorov kniZznice (absencné vypozicky)
» Ustne faktografické a bibliografické informécie.

Specialne knizniéno-informaéné sluzby st (kniznica si sluzby uvedie podla svo-
jich moznosti):



* medziknizni¢né vypozi¢né sluzby

» predlZovanie vypoZzi¢nej lehoty vypoZi¢anych dokumentov
* rezervovanie dokumentov

» zabezpecenie pristupu k internetu

Kniznica svoje sluzby Ccitatelom a pouzivatefom diferencuje podfa veku, vzdela-
nia a profesijného zamerania. Z hladiska potrieb jednotlivych  kategorii  Cita-
tefov a pouZivatelov méze kniznica prednostne sprostredkovat Ziadané dokumen-
ty, upravit pocet vypozi€iavanych dokumentov, upravit vypozi¢nu lehotu a pod.

Poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb je zavazkovym pravnym vztahom.

¢lanok 5

Pouzivatefom kniznice sa moZze stat kazdy, kto vyuZije jej sluzby (osoba, institacia).
Podmienkou je predlozenie obdianskeho preukazu, pasu, resp. iného hodnoverného
dokladu.

. Absencné vypozi¢né sluzby poskytuje kniZznica pouZzivatefom, ktori sa stanu jej
Citatelmi.
. Citatelom sa mdZe stat"

 kazdy obCan  Slovenskej republiky, ktory ma trvalé alebo prechodné bydli-
sko v sidle, alebo Uzemnej poésobnosti kniznice, resp. je tu zamest-
nany, alebo Studuje

e obc¢an iného Statu, ktory ma povolenie k trvalému, alebo prechodnému poby-
tu v Slovenskej republike a ma trvalé, alebo prechodné bydlisko v sidle, alebo
Uzemnej pbsobnosti kniznice.

Obgan sa stane Ccitatefom kniznice zaregistrovanim v kniZnici a vydanim Citatel-
ského preukazu.

. Citatelia i pouZivatelia s povinni oboznamit sa a dodrZiavat knizniény a vypoziény
poriadok kniznice.

Clanok 6
. Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

a) obanom Slovenskej republiky po vyplneni a podpisani Ccitatelskej pri-
hlasky, resp. i evidenéného listu a predloZzeni platného obcianskeho preukazu,
u deti do 15 rokov po podpisani Citatefskej prihlasky rodiCom, alebo zakonnym
zastupcom

b) obanom iného Statu po vyplneni a podpisani Citatelskej prihlasky,
resp. ievidenéného listu a predloZzeni povolenia k pobytu v Slovenskej re-
publike, resp. cestovného pasu.

c) rodine po vyplneni a podpisani Citatelskej prihlaSky, resp. i evidenéného
listu a predloZzeni obc¢ianskeho preukazu dospelého prisluSnika rodiny, na meno
ktoreho sa vystavi Citatel'sky preukaz a ktory potom prebera na seba vsSetky za-
vazky voci kniznici za vSetkych rodinnych prislusnikov.

Platnost  Citatelskeho preukazu kazdého Citatefa sa obnovuje kazdy kalendar-
ny rok na zéklade dokladov uvedenych v ¢lanku 5, bod 1. U Citatelov do 15 rokov
na zaklade iného hodnoverného dokumentu (Specifikuje kniznica).



. Za vystavenie a obnovenie C(itatel[ského preukazu sa nevyberaju registraéné poplat-
ky.

. Clenstvo v kniZnici a pravo vyuZivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim Citatela

b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku

c) hrubym porusenim knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisa-
nej nahrady v uréenom termine.

. Citatel a pouzivatel, ktorému bolo odobraté pravo vyuZivat sluZby kniZnice pre hrubé
porusenie knizniéného a vypozi¢ného poriadku a nevyrovnanie zavazkov voci kniznici v
stanovenom termine sa neméze znovu stat’ jej Citatelom a pouZzivatelom. Pravo pouZi-
vat' sluzby kniznice mdze byt Citatelovi a pouzivatefovi odobrané na urcity ¢as i z hy-
gienickych dévodov.

. Citatel'sky preukaz je doklad, opraviujici &itatela vyuZivat vSetky sluzby kniZnice a jej
dislokovanych pracovisk. Je neprenosny, plati iba pre Citatela, na meno ktorého bol vy-
dany, s vynimkou rodinného preukazu. Pracovnik kniznice ma pravo si kedykolvek vy-
Ziadat hodnoverny dokument na overenie totoZnosti Citatela.

. Za zneuzitie svojho Citatelského preukazu zodpoveda Citatel. Stratu Citatelského preu-
kazu je Citatel povinny ihned oznamit. Novy Citatelsky preukaz sa vystavuje na zaklade
overenia dokladov uvedenych v ¢lanku 5, bod 1, po pripadnom preregistrovani vypozi-
Ciek.

. Citatel je povinny bezodkladne oznamit kniZnici zmenu mena, bydliska, zamestnava-
tefa, Skoly a vydanie nového obc&ianskeho preukazu. Ak je kniZznica natena z viny &i-
tatela tieto Udaje zistovat sama, Citatel hradi vSetky naklady , ktoré jej tym vznikli.

Clanok 7
. Citatel a pouZivatel ma na zaklade platného g&itatelského preukazu, resp. obg&ian-

skeho preukazu a i. hodnovernych dokladov pristup do vSetkych Citatelskych prie-
storov kniznice.

. Citatel a pouzivatel ma pravo vyzadovat od pracovnikov kniZnice vSetky informacie
dotykajuce sa vyuZivania jej sluzieb.

. Citatel a pouZivatel ma pravo podavat Ustne alebo pisomné pripomienky, staznosti a
navrhy k praci kniznice. Na pisomné pripomienky a staznosti kniznica odpovie do 15
dni. Tymto ustanovenim nie su dotknuté prislusné pravne predpisy, tykajluce sa vybavo-
vania staznosti.

. Citatel a pouzivatel je povinny:

* na poziadanie pracovnika kniznice preukdzat sa potrebnym dokladom (Cla-
nok 5 Knizni¢ného poriadku)

» odlozit si tasky a kabaty na vyhradenom mieste
» dodrziavat vSetky ustanovenia knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku
» zachovavat v priestoroch kniznice pokoj a ticho

» dodrziavat pokyny pracovnikov kniznice, zékaz fajCenia a pozivania alkoholic-
kych napojov ainych omamnych latok, a podrobit sa vSetkym opatreniam
na udrzanie poriadku a ochrany majetku kniznice

» ohlasit kniznici nakazlivé ochorenia vlastnej osoby irodinnych prislusnikov
a zabezpecit potrebnu dezinfekciu vypoziCanych knizniénych  dokumentov
(dolozit pripadnym potvrdenim hygienika).



VYPOZIENY PORIADOK

Clanok 1
Pravo citate I'a a pouzivate I'a na vypoZi €iavanie knizni énych dokumentov

. Citatel a pouZivatel kniznice ma pravo na vypozigiavanie knizniénych doku-
mentov prostrednictvom absenénych (domov), prezenénych (v priestoroch knizni-
ce) vypoziciek, ktoré patria k zakladnym sluzbam verejnej kniznice.

2. VypoZi¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom.

3. Spb6soby a podmienky vypoZzi€iavania knizni€nych dokumentov uréuje kniznica v su-

lade so svojim poslanim, poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu, ohfadom na
prevadzkové moznosti a metodiku vypoZi€nych sluzieb v sulade s knizniénym a vy-
pozi¢nym poriadkom obecnej kniznice. Absenéne (domov) sa nepozi€iavaju (upresni
kniznica): knizni¢né dokumenty, ktoré su sucastou priru¢kovych fondov.

. dokumenty zapozi¢ané prostrednictvom medziknizniénej vypozi¢nej sluzby, pri kto-
rych to ako podmienku stanovila poskytujdca kniznica.

Clanok 2
Predpoklady vypozi ¢€iavania knizni énych dokumentov ¢itate fom
a pouzivate F'om

Kniznicné dokumenty sa Citatelovi a pouzivatelovi poZi€iavaju po splneni pod-
mienok registracie (predloZenie platného CcCitatelského preukazu, resp. dokladu
¢l. 5, bod 1 knizniéného poriadku) a konkretizovanej poziadavky na vypozi¢ku (pod-
pisanie prevzatia vypoZic¢ky kniznicného dokumentu).

Povinnostou kazdého Citatela a pouzivatela je chranit vypoziCané knizni¢né doku-
menty pred stratou, poSkodenim a zni¢enim.

. Citatel a pouZivatel je povinny pri vypoZi¢ani si dokument prezriet, pripadné posko-
denie hned nahlasit kniznici. V pripade, Ze tak neurobi, nesie zodpovednost za ne-
skor zistene poskodenie a musi nahradit naklady na opravu dokumentu.

. Citatel' a pouzivatel je povinny vratit zapoziéany knizni¢ny dokument v stave, v akom
ho prevzal. Za dokument zodpoveda az do chvile, ked ho prevzala kniznica.

. Citatel' a pouzivatel je povinny hlasit kniznici poskodenie, zniéenie, stratu zapoZita-
ného dokumentu a v stanovenej lehote nahradit Skodu.

. O poskodeni, zni¢eni ¢&i strate dokumentu sa spisuje zaznam s uréenim dokedy a

akym spésobom sa Citatel a pouZivate zavazuje dokument nahradit, ¢o potvr-
dzuje svojim podpisom.

Kniznica poZaduje nahradenie Skody na kniznichom dokumente niektorou z
tychto foriem:

» dodanim vytlacku toho istého titulu v rovhakom alebo inom vydani

* nahradenim dokumentu koépiou strateného alebo poSkodeného dokumentu,
zhotovenie takejto kdpie dokumentu méze urobit' i kniznica, priCom Citatel a
pouzivatel hradi ndklady na zhotovenie kopie, vratane vazby

* nahradenim dokumentu inym dokumentom podla rozhodnutia kniZznice



» finan€nou Uhradou za nevrateny dokument vratané stanoveného sankéného
manipulacného poplatku.

. spOsobe nahrady za nevrateny, poskodeny (znehodnoteny) dokument rozhoduje
vyluéne kniznica. Ak si Citatel a pouZivatel v stanovenej lehote nesplini zavazok,
suvisiaci so stratou €i znehodnotenim dokumentu, uplatiuje si svoje naroky kniznica
voci nemu na sude.

Clanok 3
Evidencia vypoZzi ¢anych knizni énych dokumentov

Evidenciu vypoZi¢anych knizni€nych dokumentov vedie kniZnica tak, aby bola zaru-
C¢ena preukazatefnost vypozicania jednotlivych knizniénych dokumentov konkrétne-
mu Citatelovi a pouZivatelovi a zabezpecena ochrana knizni¢ného fondu.

Evidencia knizni¢nych dokumentov sa vykonava (upresni kniznica):
» elektronicky, v databaze vypozi¢ného systému
* manualne v evidenénom formulari, pripadne Citatelskom preukaze

. Citatel' a pouzivatel mé pravo na rezervaciu pozadovaného dokumentu. Ak ten isty
dokument Ziada viac Citatelov a pouzivatelov, ich poradie sa stanovuje podfa datu-
mu rezervacie. O moznosti vyzdvihnutia dokumentu a dobe rezervacie dokumentu je
Citatel a pouzivatel informovany ustne, pisomne alebo telefonicky, a pod.

Clanok 4
Pocet vypozi ¢anych dokumentov, vypoZzi ¢éna lehota

1. Citatel a pouzivatel si mdZe naraz vypoziéat 5 dokumentov.

Pri absenénom vypozi¢iavani je vypozZicna lehota 28 dni (vratane dni pracovného
pokoja). Kniznica si urci vo svojom vypozicnhom poriadku skratené vypozi¢nej lehoty
u vybranych typov knizni¢nych dokumentov.

. Vypoziéna lehotu moZno prediZit, ak o to &itatel a pouzivatel poZiada pred jej uply-
nutim.

PouZivatel ma pravo poZiadat o prediZenie vypoZiénej lehoty za tychto podmienok:
» dokument nie je rezervovany inym Citatefom a pouzivatelom

» Ziadajuci Citatel a pouzivatel nema podlznosti voci kniznici

« prediZenie vypoZiénej lehoty je mozné najviac 2 krat o daldich 15 dni

« prediZenie vypoziénej lehoty sa povazuje za novl vypozicku

« prediZeni vypoziénej lehoty rozhoduje kniznica.

Clanok 5
Vym&hanie nevratenych vypoZzi ¢iek
. Ak Citatel a pouzivatel nevrati vypozi¢any kniznicny dokument v stanovenej vypoZzi¢-
nej lehote, je povinny:
- po zaslani prvej upomienky ma pouzivatel az do vyrovnania si podlznosti, posky-
tovanie dalSich sluzieb pozastavené



- po zaslani druhej upomienky je povinny zaplatit poplatok z omeSkania 5 € za
jednu knihu

- po zaslani tretej upomienky je povinny zaplatit poplatok z omeskania 10 € za
jednu knihu

2. Ak pouzivatel nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniZnica tento do-
kument alebo jeho nahradu a poplatok z omeSkania vymahat.

Clanok 6
VypoZzi €iavanie prostrednictvom medziknizni  énych sluzieb

1. Na poZiadanie Citatefa a pouzivatela mdze kniznica sprostredkovat vypozi¢ku do-
kumentu, ktory nema vo svojom fonde z inej kniznice Slovenskej republiky cez me-
dziknizniénu vypoZzi¢ni MVS formou originélu alebo képie.

2. Medziknizni¢né vypozi¢né sluzby obecna kniznica poskytuje podla Vyhlasky MK o
medzikniZzni¢nej vypoZzi¢nej sluzbe a medzinarodnej medziknizni¢nej vypozi¢nej
sluzbe.

Zavere ¢né ustanovenia

1. Vynimky z Knizni€ného a vypozi¢ného poriadku v odévodnenych pripadoch méze
povolit pracovnik kniznice.

2. RuSi sa predchadzajuci Knizniény a vypozi¢ny poriadok zo dria: 27.9.2003
3. Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost dna: 01.01.2016.

V Kysaku dna: 01.10.2015
starosta obce
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