Vnatorna Smernica

¢islo 2/2013

na zabezpe €enie zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam  a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov /zakon o slobode info rmacii/ a zdkona €. 152/1998 Z. z.
o st’aznostiach

Prerokované OZ v Kysaku 21.3.2013 , uznesenie ¢islo 115/2013

pocet pritomnych poslancov na zasadnuti 20.3.2013

Uéinnos t' od 21.3.2013



Vnutorna smernica €. 2/2013
Obce Kysak
na zabezpe €enie zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm  a o zmene
a doplneni niektorych zakonov /zakon o slobode info rmacii/ a zdkona €. 152/1998 Z. z.
o st’aZznostiach

l.
Z&kladné vymedzenia

Smernica vymedzuje podmienky, rozsah, postup zverejhovania a spristupriovania informacii,
ktoré ma Obec Kysak k dispozicii a ktoré ako ,povinna osoba v zmysle zakona &. 211/2000 Z. z.
o slobode informécii“ musi spristupnit, ako aj postupy pri podavani, prijimani, evidovani, vybavovani
a kontrole vybavovania staznosti fyzickych a pravnickych oséb v zmysle zakona &. 152/1998 Z. z.
v podmienkach Obce Kysak .

Clanok 1:
Uvodné ustanovenia

1. Kazda fyzick&d osoba alebo pravnicka osoba méze poZiadat o spristupnenie informécii, ktoré
mé& Obec Kysak k dispozicii.

2. Informacie sa spristupfiuja bez preukéazania pravneho, alebo iného dévodu alebo zaujmu, pre
ktory sa informécia pozaduje.

3. Povinnymi osobami su Obec Kysak ako aj pravnické osoby zriadené alebo zaloZené Obcou

Kysak .

4. Obec Kysak a pravnické osoby zriadené alebo zaloZené Obcou Kysak podfa § 2 zdkona ¢.

152/1998 Z. z. o staznostiach prijimajd, eviduju, vybavuju a kontroluju vybavovanie staznosti.

5. Staznost je podanie fyzickej alebo pravnickej osoby, ktorym:

- sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, pretoZze dosSlo k ich
porusSeniu alebo ohrozeniu ¢&innostou alebo necinnostou /dalej len ,&innost*/ organu
verejnej spravy.

- upozorhiuje na konkrétne nedostatky, najmd na poruSenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie si vyZaduje zasah organu verejnej spravy.

I.
Postupy pri podavani Ziadosti as tazZnosti a povinné informéacie

Clanok 2:
Spbsoby zverej Aovania informécii a podavanias taznosti

1. Obec Kysak zverejiiuje povinné informacie:
- na internetovej strdnke obce www.kysak.sk
- na Uradnej tabuli obce — na budove kultirneho domu na schodisti do obecného dradu,
- v novinach Kysa¢nik

2. Obec Kysak spristupnuje informacie na zaklade Ziadosti, a to spd6sobom uvedenym v Ziadosti,
alebo dohodnutym spésobom.

3. Obec Kysak prijima Ustne staznosti na Obecnom Urade v Kysaku, sekretariat starostu obce ,
resp. pisomné staznosti na adrese: Obec Kysak, obecny Urad, Kysak 146, 044 81 Kysak .

4. O Ustnej staZznosti, ktord nemozno vybavit hned pri jej podani, sa vyhotovi pisomny zdznam,
ktory staZovatel preCita a podpiSe. Na poZiadanie staZovatefa sa mu mbézZe vydat koépia
zaznamu.

5. Z pisomnej staznosti musi byt zrejmé, kto ju podava. Musi teda obsahovat meno, priezvisko,
adresu fyzickej osoby alebo nazov a sidlo pravnickej osoby, predmet staznosti a ¢oho sa
stazovatel domaha.



Anonymna staznost je staznost, v ktorej staZzovatel neuvadza svoje meno, priezvisko a adresu
/pravnickd osoba svoj nazov a sidlo/. Takato staznost sa vybavuje len vtedy, ak obsahuje
konkrétne udaje, ktoré nasvedcuju, Ze bol poruSeny pravny predpis.

Obecny urad v Kysaku vedie centralnu evidenciu podanych staznosti oddelene od ostatnych
pisomnosti tak, aby poskytovala Gdaje potrebné na kontrolu vybavovania staznosti.

Clanok 3:
Povinné informéacie pod la § 5 zédkona €. 211/2000

Informécie podla tohto ustanovenia sa zverejiiuju spésobom umoznujicim hromadny pristup.

SU to nasledovné informacie:

1.

2.

No

10.

11.

12.

13.

Terminy a program schodzi Obecného zastupitelstva Obce Kysak , jeho komisii, zapisnice zo
zasadnuti Obecného zastupitel'stva, jeho komisii.

Texty aciselné ddaje o predloZzenych navrhoch rozpo¢tu obce, jeho zmien, vSeobecne
zavaznych nariadeniach obce — najmenej 15 dni pred zasadnutim Obecného zastupitel'stva.
Texty a Ciselné Udaje o schvalenom rozpodte obce, jeho zmenéach, vSeobecne zavaznych
nariadeniach obce a vnutornych smerniciach obce — do 10 dni po ich schvaleni.

Udaje o dochadzke poslancov Obecného zastupitelstva na jeho schodzach a na schédzach
komisii pri obecnom zastupitel'stve - do 10 dni po skonéeni kazdého zasadnutia OZ, resp.
komisie.

Uznesenia Obecného zastupitelstva a vypisy o hlasovani poslancov po kazdej schédzi OZ,
okrem pripadov tajného hlasovania a hlasovania na neverejnej schbdzi.

Popis organiza¢nej Struktiry Obecného Uradu.

Popis organiza¢nej Struktiry pravnickej osoby zaloZenej Obcou Kysak , spésob jej zriadenia, jej
pravomoci a kompetencie.

Miesto, €as a spbsob, akym mozno ziskavat informécie, informacie kde mozno podat Ziadost,
navrh, podnet, staznost alebo iné podanie.

Miesto, lehota a spbsob podania opravného prostriedku a moZznosti sudneho preskimania
rozhodnutia povinnej osoby, vratane vyslovného uvedenia poZiadaviek, ktoré musia byt
splnené.

Postup, ktory musi Obec Kysak dodrZiavat pri vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prislusnych lehoét, ktoré je potrebné dodrzat.

Prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk — podfa ktorych Obec Kysak
kon& a rozhoduje, alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych oséb a pravnickych osob
vo vztahu k Obci Kysak .

Sadzobnik poplatkov, ktoré Obec Kysak vybera za spravne uUkony a sadzobnik Uhrad za
spristupriovanie informacii.

Oznacenie nehnutelnej veci, vratane bytov a nebytovych priestorov a hnutefnej veci, ktorej
nadobudacia cena bola vy3Sia ako 20-nasobok minimalnej mzdy vo vilastnictve Obce Kysak ,
ktori obec previedla do vlastnictva alebo ktora preSla do vlastnictva inej osoby nez organu
verejnej moci, datum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul, ako aj informacie
0 osobnych udajoch a inych identifikaCnych znakoch oséb, ktoré nadobudli tento majetok do
vlastnictva.

Clanok 4:
Poskytovanie informacii na Ziados t

VSetky Ziadosti o spristupnenie informécii sa mézu podat’ na Obecny Urad v Kysaku:

- pisomne - v kancelarii starostu obce alebo postou,

- Ustne — v kancelarii starostu obce,

- faxom — na Cislo faxu : 055/6991422,

- elektronickou — mailovou poStou na mailovej adrese podatelna@kysak.sk

Zo ziadosti musi byt zrejmé, Ze je ur€ena Obci Kysak , resp. pravnickej osobe, zaloZenej alebo
zriadenej obcou Kysak , meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Ziadatela, jeho adresa
pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa Ziadost tyka a aky spbsob spristupnenia informacii
Ziadatel navrhuje.




Evidenciu vSetkych Ziadosti vedie starosta obce v oddelenej evidencii. Evidencia Ziadosti
obsahuje datum podania Ziadosti, obsah Ziadosti, adresu Ziadatela, vybavenie Ziadosti, opravny
prostriedok.

O Ziadostiach, ktoré sa prijimaju Ustne, vyhotovi Obecny Urad Uradny zaznam, ktory musi
obsahovat naleZitosti podla ods. 3 tohto ¢lanku.

Ak je predmetom Ziadosti informacia, ktora uz bola zverejnena, Obecny Urad bez zbytoéného
odkladu, najneskér do 5 dni od podania Ziadosti oznami Ziadatelovi, kde je pozadovana
informacia zverejnena. Ak Ziadatel trvad na spristupneni zverejnenych informacii, Obecny urad
mu ich spristupni.

Ak Ziadost neobsahuje néleZitosti podfa odseku 3 tohto &lanku, Obecny urad bezodkladne
pisomne vyzve Ziadatela, aby v lehote do 7 dni doplnil Ziadost. V pripade ak Ziadatel Ziadost
nedoplni, Ziadost sa odloZzi.

.
Postupy pri vybavovani Ziadosti na spristupnenie in formécie
a st'aznosti

Clanok 5:
Lehoty na vybavenie

Lehota na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacii za¢ina plynat driom, kedy bola Ziadost
dorucena na Obecny Urad.

Ziadost' o spristupnenie informacii je Obecny Grad povinny vybavit bez zbyto¢ného odkladu,
najneskdér do 8 pracovnych dni odo dfia podania Ziadosti, alebo odo dha odstranenia
nedostatkov zZiadosti.

Ak zo z&vaznych technickych dévodov neméze Obecny Urad Ziadost vybavit v lehote podla
odseku 2 tohto &lanku, méze sa lehota prediZit o dalSich 8 pracovnych dni, pricom prediZenie
lehoty oznami Ziadatelovi.

Lehota na preSetrenie a vybavenie staznosti je 30 dni odo dia, kedy bola staznost doru¢ena
na Obecny Urad.

Ak si vybavenie staznosti vyZaduje suc€innost iného organu verejnej spravy, fyzickej osoby alebo
pravnickej osoby, Obecny Urad je povinny vybavit staznost najneskodr 60 dni odo dna, kedy mu
bol staznost doru€end. V pripadoch naro€nych na preSetrenie staznosti mdze starosta obce
prediZit lehotu na jej vybavenie o daldich 30 dni. O kazdom prediZeni lehoty na vybavenie
a o dévodoch prediZzenia je Obecny urad povinny pisomne upovedomit staZovatela bez
zbyto¢ného odkladu.

Clanok 6:
Vybavenie Ziadosti, resp. s t'aznosti

Vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacii v stanovenom rozsahu a spésobe vyznaci Obecny
arad v spise vo forme rozhodnutia. Proti tomuto rozhodnutiu nie je mozné podat odvolanie.
Informécie sa spristupriuju spésobom pozadovanym od Ziadatela a to:

- Ustne,

- nahliadnutim do spisu, vratane moznosti si urobit’ odpis alebo vypis,

- odkopirovanim,

- faxom,

- postou — pisomnou,

- elektronickou postou — e-mailom.

Ak v lehote na vybavenie Ziadosti Obecny Urad neposkytol informaciu ¢i nevydal rozhodnutie,
ma sa za to, Ze bolo vydané rozhodnutie, ktorym sa spristupnenie informacie odmietlo. Za den
dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povaZuje treti den od uplynutia lehoty na vybavenie
Ziadosti.

Kazd4 staznost, ktord Obecny Urad obdrzi musi byt preSetrena.



5. PreSetrovanie staznosti je ¢innost, pri ktorej Obecny Urad postupuje tak, aby zistil skuto¢ny stav
veci a jeho sulad alebo rozpor s pravnymi predpismi, t¢elnostou a hospodarnostou pinenia uloh,
osobu ktord zodpoveda za zistené nedostatky, ako aj pri€iny ich vzniku a Skodlivé nasledky.

6. Stazovatel je povinny spolupracovat s organom, ktory staznost vybavuje, pripadne preSetruje,
v rozsahu potrebnom na vybavenie staznosti.

7. Obecny Urad vyhotovi o preSetreni staznosti zapisnicu, ktora musi obsahovat’:

- miesto a ¢as preSetrenia predmetu staznosti,

- preukézané zistenia,

- datum vyhotovenia zapisnice,

- mena a vlastnoru¢né podpisy osodb, ktoré staznost preSetrovali,

- mena a podpisy 0s06b, ktorych sa zistenia dotykaju a ktoré boli obozndmené s obsahom
zapisnice,

- ak boli zistené nedostatky, v zapisnici sa urci, kto, akym spésobom a v akej lehote prijme
opatrenia na odstranenie nedostatkov a pric€in ich vzniku.

8. Vysledok preSetrenia staZznosti sa oznamuje staZzovatelovi pisomne s odévodnenim, €i je
staznost’ opodstatnena alebo neopodstatnena.

9. V pripade, Ze sa zistila opodstatnenost staznosti, uvedu sa v oznameni aj opatrenia prijaté alebo
vykonané na odstranenie zistenych nedostatkov. Ak predmet staznosti nemozno preSetrit,
Obecny urad to bez zbytoéného odkladu oznami stazovatelovi.

10. StaZznost sa povazuje za vybavenu, ak bol staZovatel pisomne informovany o vysledku
preSetrenia staznosti a ak sa prijali opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich
vzniku. O Ustnej staznosti, ktora bola vybavena hned pri jej podani, sa pisomné oznamenie
nerobi.

V.
Osobitné ustanovenia

Clanok 7:
Obmedzenie pristupu k informéciam

1. Ak je pozadovana informacia v sulade s pravnymi predpismi ozna¢ena ako Statne, sluzobné,
alebo danové tajomstvo, ku ktorym nemda Ziadatel opravneny pristup, Obecny Urad takato
informaciu nespristupni s odkazom na prislusny pravny predpis.

2. Informécie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej povahy,
podobizne, obrazové a zvukové zaznamy tykajlce sa fyzickej osoby, alebo jej prejavov osobnej
povahy a informacie o osobnych Udajoch fyzickej osoby, ktoré si spracované v informaénom
systéme obce za podmienok stanovenych osobitnym zdkonom /zakon &. 428/2002 Z. z.
o ochrane osobnych Gdajov/ sa spristupnia, len ak to stanovuje osobitny zakon alebo na zéklade
predchadzajuceho pisomného suhlasu dotknutej fyzickej osoby.

Clanok 8:
Uhrada nakladov

1. Informacie sa spristupfiuju spravidla bezplatne, s vynimkou Uhrad, ktoré predstavuju materidlové
naklady spojené so zhotovenim koépii, so zadovazenim technickych nosi¢ov a odoslanim
informacie Ziadatelovi, podla cennika:

a) 0,07 € [za vyhotovenie jednej strany informacie forméatu A4
0,14 € |za vyhotovenie obojstranného listu forméatu A4
0,16 € za vyhotovenie jednej strany informacie forméatu A3
0,32 € za vyhotovenie obojstranného listu forméatu A3

b) 0,06 € |obalka format A6
0,09 € |obalka format A5
0,16 € obalka format A4



0,50 |nahratie na USB kl'u¢ a vlastné CD,DVD, disketu
1,10 € |nhahratie na 1 ks DVD ROM
1,00 € |nhahratie na 1 ks CD ROM a disketu
d) 0,40 € [Zaslané faxom 1 minuta
0,30 € Zaslané e-mailom s prilohami
naklady spojené s odoslanim informacie podla

aktuélneho cennika postovych sluzieb

2. Ziadatel mdZze Ghradu nakladov vykonat postovou poukazkou, bezhotovostnym prevodom na
Ucet obce, v hotovosti v pokladni Obecného tradu.

Clanok 9:
Kontrola spristup fovania informacii a vybavovanias taZnosti

1. Kontrolu spristupfiovania informacii a prijimania, evidencie, preSetrovania, vybavovania staznosti
a plnenia opatreni prijatych na nipravu podla tejto Smernice vykondva v Obci Kysak hlavny
kontrolér obce.

2. Minimalne jedenkrat za rok predklada Hlavny kontrolor Obce Kysak spravu o vykonanych
kontrolach podrfa tejto Smernice na zasadnutie Obecného zastupitelstva v Kysaku.

Clanok 10:
Spolo €né a zavere €né ustanovenie

Tato Smernica bola schvalena na zasadnuti Obecného zastupitelstva v Kysaku dnia 21.3.2013
Smernica nadobuda uc¢innost driom schvalenia.
Touto Smernicou sa nerusi ani nepozmeriuje Ziadny iny vnatorny predpis Obecného uradu.

wn e

V Kysaku, dna 21.3. 2013
Ing. Lubomir Krajhak

starosta obce



Obec KYSAK 044 81, okres KoSice-okolie

VZORY PISOMNOSTI

PODLA ZAKONA &. 9/2010 Z. z. O STAZNOSTIACH
A PODLA ZAKONA ¢&. 211/2000 Z.z. O INFORMACIACH

Pisomny zaznam (8 5 ods. 4)
Postupenie staznosti (8 9)

Spisovy obal (podfa evidencie § 10)
Vyzva stazovatelovi (8 6 ods. 2, § 16)
Z&znam o odloZeni (8§ 6)
Upovedomenie o odloZeni (8§ 6 ods. 4)
Ziadost o sucinnost (§ 17)

Zéapisnica o preSetreni (§ 19)

© ©® N o o > wDdPRP

Oznamenie vysledku preSetrenia staznosti (8 20)
10. Evidencia staznosti (8§ 10)

11. Ziadost o spristupnenie informacii z obce Kysak

Telefon Fax E-mail Internet ICO
055/7290591 055/6991422 podatelna@kysak.sk wwwikska 00324400




Obec KYSAK 044 81, okres KoSice-okolie

ZAZNAM
0 Ustnej s taznosti
STAZOVATEL:

L PP PP PP
Meno/priezvisko/adresa trvalého (al ebo prechodného) pobytu

O TR
Nazov/sidlo/meno a priezvisko osoby  opravnenej za rnu kona t

PREDMET :

1. Staznost je zamerana proti:* L e

2. Staznost poukazuje na nedostatky:* ...

3. Stazovate I sa dOmMANA® e

Meno a priezvisko zamestnanca

Zamestnanci, pritomni pri stnom podani s = taZNnosti @ ..o

meno a priezvisko

podpis staZovatela

Poznamka:
Ak staZovatel odmietne zdznam podpisat, organ verejnej spravy zaznam odlozi s pozndmkou o
odmietnuti podpisania.

* nehodiace sa Skrtnite

Telefon Fax E-mail Internet ICO 8
055/7290591 055/6991422 podatelna@kysak.sk wwwikska 00324400



Obec KYSAK 044 81, okres KoSice-okolie

(organ verejnej spravy)

Staznost ¢. Vybavuje/linka Obec
Datum
VEC
Staznost — postupenie
Dha e, bola obci Kysak dorucena staznost
............................................................. (uviest’ stazovatela), v ktorej poukazuje na

(opisat’ predmet staznosti)

Predmetnu staznost Vam v prilohe postupujeme na vybavenie ako miestne a vecne
prislusnému organu v sulade s 8 9 a 8§ 11 zakona ¢&. 9/2010 Z. z. o staznostiach. O naSom
postupe informujeme staZovatela kdpiou tohto listu.

S pozdravom

prilohy
Na vedomie
(staZovatel)
meno, priezvisko a podpis
Telefon Fax E-mail Internet ICO o]

055/7290591 055/6991422 podatelna@kysak.sk wwwikska 00324400



Obec KYSAK 044 81, okres KoSice-okolie

STAZNOST CisLO : ...120..

Datum dorudéenia:
Datum zapisania:

SPISOVY OBAL

STAZOVATEL:
L PP PPPPPTPPPP
Meno/priezvisko/adresa trvalého (al ebo prechodného) pobytu
P O
Nazov/sidlo/meno a priezvisko osoby  opravnenej za fu kona t
PREDMET :
Datum pridelenia staznosti na preSetrenie: ............cccccvvviveeeeeennnns
Komu bola pridelend : ..........ovviiiiiiiiiiiiiiiieiiieiieee e
Vysledok preSetrenia STaZNOSH © ........coi i e as
1=V (3] 0 L= 1L (=] T NSRRI
Terminy ich splnenia : ...

Datum vybavenia staznosti// opakovanej staznosti //odloZenia dalSej opakovanej staZznosti

Poznamka:
(€. staznosti s ktorou suvisi opakovand// d4alSia opakovana s taznost)

Telefon Fax E-mail Internet ICO 10
055/7290591 055/6991422 podatelna@kysak.sk wwwikska 00324400



Obec KYSAK 044 81, okres KoSice-okolie

(staZovatel/)
Staznost ¢. Vybavuje/linka Obec
Datum
VEC
Staznost — vyzva na spolupracu
Obci Kysak bola dia ........ccccceeeeennnneee doruCena VaSa staZznost vo veci

Vzhladom k tomu, Ze predmetna staZznost nespifia néleZitosti podia § 5 ods. 3 zakona
¢. zékona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach, Ziadame V4&s v sulade s 8§ 16 citovaného zakona, aby
ste v lehote do desat’ pracovnych dni od dorucenia tejto pisomnej vyzvy doplnili VaSu staznost

V pripade, Ze VaSu staznost v stanovenej lehote nedoplnite, staznost bude s poukazom
na ustanovenie § 6 ods. 1 pism. h) zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach odloZena.

meno, priezvisko a podpis

Telefon Fax E-mail Internet ICO 11
055/7290591 055/6991422 podatelna@kysak.sk wwwikska 00324400



Obec KYSAK 044 81, okres KoSice-okolie

ZAZNAM
o odlozeni staznosti

Obec Kysak., (prislusnos t' pod ra vnutorného predpisu — obecny trad, odbor,
oddelenie pod la § 6 ods. 1 pism. a) - h) zakona NR SR €. 9/2010. o st’aznostiach v zneni
neskorSich predpisov

odklada
staznost’
0T 0] (SRS
SEAZOVALE P ... e et
(VL0 T/ o3 T

z dévodu, Ze predmetna s tazZnost ... ——————

Uvies t’'text prislusného ustanovenia:

a) neobsahuje nalezitosti podfa 8 5 ods. 2,

b) je z nej zrejmé, Ze vo veci, ktora je predmetom staznosti, kona sud, prokuratdra alebo iny
organ ¢inny v trestnom konani,

C) zisti, Ze staznost’ sa tyka inej osoby, neZ ktora ju podala a nie je priloZzené splnomocnenie
pod/a § 5 ods. 9,

d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v deri jej doruéenia viac nez pat’ rokov,
e) ide o dalSiu opakovanu staznost pod/a § 21 ods. 2,

f) ide o staznost proti vybaveniu staznosti pod/a § 22 ods. 3,

g) mu bola zaslana na vedomie, alebo

h) stazovatel neposkytol spolupracu pod/a § 16 ods. 1, alebo ak spolupracu neposkytol v lehote
pod/a § 16 ods. 2.

Zapisal:

(meno, priezvisko, podpis )

Telefon Fax E-mail Internet ICO 12
055/7290591 055/6991422 podatelna@kysak.sk wwwikska 00324400



Obec KYSAK 044 81, okres Kosice-okolie
(staZovatel)
Staznost ¢. Vybavuje/linka Obec
Datum
VEC
OdloZenie staznosti — upovedomenie
Obci Kysak boladfia ...............ccceennnnn dorucena Vasa staznost vo veci

Po dbékladnom posudeni VaSej staznosti bolo zistené,.............ccccooociiil.

Uvies t’text prislusného ustanovenia:
b) je z nej zrejmé, Ze vo veci, ktora je predmetom staznosti, kona sud, prokuratdra alebo iny
organ ¢inny v trestnom konani,
C) zisti, Ze staznost’ sa tyka inej osoby, neZ ktora ju podala a nie je priloZzené splnomocnenie
pod/a 8 5 ods. 9,
d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v deri jej dorucenia viac nez pat’ rokov,
e) ide o dalSiu opakovanu staznost pod/a § 21 ods. 2,
f) ide o staznost proti vybaveniu staznosti pod/a § 22 ods. 3,

Z uvedeného dévodu obec Vasu s taznost odklada v sulade s § 6 ods. 1 pism. b) —
f) (uvies ¢ prislusné pismeno vz tahujice sa na uvedeny doévod) zé&kona NR SR €. 9/2010. o
st’aZznostiach v zneni neskor3ich predpisov.

meno, priezvisko a podpis
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Obec KYSAK 044 81, okres KoSice-okolie

(orgén verejnej spravy)

Staznost ¢. Vybavuje/linka Obec
Datum
VEC
Staznost’ — Ziadost o suc¢innost
Obci Kysak bola dia ........ccccceeeeennnneee doru€ena staznost (uviest' stazovatela)

...................................................... , V Ktorej stazovatel ............ooooiiiiiiieieiniiee e

K preSetreniu a vybaveniu staznosti su potrebné
.................................................................................... S poukazom na uvedené a v sulade s § 17
ods. 2 a 3 zékona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach Vas Ziadame o poskytnutie sucinnosti do 10
pracovnych dni od dorucenia tejto Ziadosti, a to vtomto rozsahu: .......................oc,

Vymenovat konkrétne, ¢o poZzadujeme:

- doklady,

- iné pisomnosti,

- vyjadrenia, informacie,

- Udaje potrebné na vybavovanie staznosti,

- ako aj dalSiu nevyhnutnu sucinnost, ak osobitny predpis neustanovuje inak.

Napriklad zakon &. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, zakon &. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych
Gdajov v zneni neskorSich predpisov, § 23 zdkona Slovenskej narodnej rady €. 511/1992 Zb. v
zneni neskorsich predpisov, § 89 zékona €. 483/2001 Z. z. o bankach a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

Dakujeme za spolupracu.

meno, priezvisko a podpis
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Obec KYSAK 044 81, okres KoSice-okolie

Zapisnica
o preSetreni s taznosti

R L= 0 [SY AT =4 10 1) (TR

Organ VS (v ktorom sa StaZnost’ preSetrovala) @ .......oocceeieoiiiiieiiiiiee e

Obdobie preSetrovania s taznosti: ........cccccccevevevvenenenn.

Preukazané zistenia:

Datum vyhotovenia zapisnice :  ....ccccccevviiii

Men4, priezviské a podpisy zamestnancov, ktoris  taznost preSetrili :

Meno, priezvisko a podpis vedluceho organu verejnej spravy, v ktorom sas taznost
preSetrovala, alebo nim splnomocneného zastupcu :

Povinnos t' vedldceho organu verejnej spravy, v ktoromsas  taznost preSetrovala, alebo

nim splnomocneného zastupcu, v pripade zistenianed  ostatkov v lehote ur éenej orghhom

verejnej spravy, ktory s taznost’ preSetroval :

1. urcit osobu zodpovednu za zistené nedostatky,

2. prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,

3. predlozit’ prijaté opatrenia organu preSetrujicemu staznost,

4. predloZit organu preSetrujucemu staznost’ spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej
zodpovednosti,

Potvrdzujeme odovzdanie doKladov: — .......cccviiiiiiiiiiiee e
Potvrdzujeme prevzatie dokladov: ...,

St'aZovate I' bol oboznameny s opatreniami

Prilohy:

Telefon Fax E-mail Internet ICO
055/7290591 055/6991422 podatelna@kysak.sk wwwikska 00324400
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Obec KYSAK 044 81, okres KoSice-okolie

(stazovatel)
Staznost ¢. Vybavuje/linka Obec
Datum

VEC
Oznamenie vysledku preSetrenia staznosti

D] o F- bola obci Kysak. doru€ena VaSa staznost, ktorou sa
OMANALE........cc o —————— poukazujete
= VPO SS RS .
(opisat’ predmet staznosti)

Setrenim staZnosti diia ............... bolo zistené, Ze Vasa staznost je neopodstatnena //

opodstatnend./*

Odoévodnenie vysledku preSetrenia staznosti:

(Uviest konkrétne zistenia a sulad resp. nesulad s prisluSnymi pravnymi predpismi, pripadne ¢o
bolo odstranené v priebehu Setrenia- pod/a zapisnice. V pripade opodstatnenej staznosti uviest,
Ze boli ulozené povinnosti pod/a 8 19 ods. 1 pism. i). ) Ak ma staznost viacero ¢asti, musi
pisomné oznamenie obsahovat vysledok preSetrenia kazdej z nich. Ak je podanie staZznostou
iba v ¢asti, vysledok preSetrenia sa pisomne oznamuje iba k tejto ¢asti.)

meno, priezvisko a podpis

*/vybra t’
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Obec KYSAK 044 81, okres KoSice-okolie

Ziados t' o spristupnenie informécii z obce Kysak

podla zdkona €. 211/2000 Z.z

Povinna osoba:

| Obec Kysak |
Meno: Priezvisko: Titul:
I | I | I
Ulica: Cislo:
I | I
Mesto: PSC:
I | I
Telefén: E-mail:
I | I |
Fax: Pozadovany spdsob poskytnutia informacie:
I | I |
Vec:

VasSa ziadost:

Poznamka:

Podpis
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